
PROCEDIMENTI UFFICIO LAVORI PUBBLICI MANUTENZIONE CENSITI ALLA DATA ODIERNA 

Nome del procedimento amministrativo Posizione organizzativa responsabile 
del procedimento 

Tempi Normativa di 
riferimento 

Recepimento delle segnalazioni dei cittadini 
(attività) 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

 Immediata N.D. 

Gestione dei sinistri 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni L. 241/1990,  Codice Civile 

Richieste risarcimento danni al cittadino. 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni L. 241/1990,  Codice Civile, 
D.lgs. 285/1992 e D.P.R. 
495/1992. 

Gestione acquisti e approvvigionamento servizi e 
lavori 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 giorni D.Lg. 50/2016 

Liquidazioni relative ad acquisti per beni e servizi; 
liquidazioni relative ad utenze 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni D.lgs. 207/2000 e 
Regolamento Contabilità 

Interventi in manutenzione dei beni comunali 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 giorni, immediato in casi 
urgenti 

Codice Civile 

Interventi a supporto di manifestazione pubbliche 
ed eventi vari che si svolgono in luogo pubblico 
sul territorio del comune 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

Variabili in base alla tipologia 
dell’evento 

D.lgs. 207/2000, D.lgs. 
285/1992 e D.P.R. 495/1992, 
L. 241/1990 



Gestione Servizio Protezione Civile (Gestione del 
COC; gestione Piano di emergenza) 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

In base all’urgenza L. 225/2011  e direttive 
regionali 

Procedure Gare LLPP Servizi Forniture di 
competenza 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

60 giorni D.Lgs. 50/2016 

Affidamento, stipula e liquidazione contratti 
relativamente a servizi e forniture nell'ambito di 
interventi di realizzazione di opere pubbliche 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

Variabili in base ai tempi di 
esecuzione stabiliti dai C.S.A 

D.Lgs. 50/2016, D.lgs. 
267/2000 

Progettazione OOPP 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

In base alla tipologia dell’opera D.Lgs. 50/2016 

Validazione progetti 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 – 30 giorni D.Lgs. 50/2016 

Revoca, istituzione e spostamento di servitù di 
pubblico passaggio 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

60 giorni Codice Civile L. 241/1990 

Predisposizione di domande per bandi di 
finanziamento di opere pubbliche 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni D.Lgs. 267/2000,  L. 
241/1990 

Procedimenti espropriativi finalizzati alla 
realizzazione delle opere pubbliche 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

90 giorni D.P.R. 327/2001 

Affidamento di incarichi professionali nell'ambito 
della realizzazione di lavori pubblici 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 – 60 giorni D.Lgs. 50/2016 



procedimenti per l’affidamento di servizi tecnici a 
professionisti esterni 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 – 60 giorni D.Lgs. 50/2016 

Piano delle Opere Pubbliche Piano dei Servizi e 
piano degli Investimenti 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

Adozione entro il 15 ottobre, 
approvazione contestualmente 
al DUP 

D.Lgs. 50/2016 – D.Lgs. 
267/2000 D.Lgs. 118/2011 

attestazioni, certificazioni, comunicazioni, diffide, 
verbali, autenticazioni, legalizzazioni ed ogni altro 
atto costituente manifestazione di giudizio e di 
conoscenza 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni L. 241/1990, D.Lgs. 
267/2000, D.P.R. 445/2000 

Attivazione e gestione procedure per l’accensione 
di Mutui con la C. DD.PP 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni D.Lgs. 267/2000 circolare 
CDP 1280/2013 

Gestione attività amministrative con gli enti 
finanziatori 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. d.Lgs. 267/2000 

Monitoraggi e rendicontazioni finanziamenti 
concessi da Enti di Livello superiore 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

Ogni 60 giorni D.Lgs  229/2011, D.Lgs 
267/2000  L. 190/2012 

Istruttoria e predisposizione contratti d’appalto 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

20 giorni D.Lgs. 50/2016 

richiesta del codice CUP, CIG, DURC, Certificato 
Camerale, Certificati Carichi Pendenti, Casellario 
Giudiziario, Antimafia. 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

10 giorni D.Lgs 50/2016, L. 136/2010 

Attività di rendicontazione e trasmissione dei dati 
relativi alle varie fasi di svolgimento dei 
procedimenti per lavori, servizi e forniture 
all’Osservatorio dei Lavori, servizi e forniture, altri 
enti preposti 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 – 60 giorni D.lgs. 50/2016 lLR. 38/2008, 
 D.Lgs  229/2011,  L. 
190/2012 



concessione di occupazione temporanea del suolo 
pubblico, della manomissione del suolo pubblico 
e dei passi carrai 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

30 giorni D.Lgs. 267/2000, L. 
241/1990, 
  D.lgs. 285/1992 e D.P.R. 
495/1992. 

Gestione dei procedimenti inerenti l’alienazione 
dei beni comunali 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

60 giorni L. 127/1997, D.Lgs. 
267/2000, 
 Legge 06.08.2008 n. 133 e 
Regolamento comunale 
alienazione beni immobili. 

Gestione dei procedimenti inerenti la concessione 
dei beni comunali 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

90 giorni D.Lgs. 50/2016, D.lgs. 
267/2000 

Gestione del programma Contratto di Quartiere II 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. Convenzione con Ministero 
Infrastrutture 20.02.2008 

Ordinanze 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

15 giorni D.Lgs. 267/2000, L. 
241/1990, 
  D.lgs. 285/1992 e D.P.R. 
495/1992. 

Controllo preventivo di regolarità amministrativa 
e contabile 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

5 giorni D.Lgs. 267/2000 

segnaletica orizzontale e verticale 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.lgs. 285/1992 e D.P.R. 
495/1992, D.Lgs. 50/2016 

rimozione della neve 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-
mail: veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.lgs. 285/1992 e D.P.R. 
495/1992 

Manutenzione  pubblica illuminazione 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-
mail: veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs. 50/2016 

mailto:veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it
mailto:veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it


manutenzione dei cimiteri 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990, 
D.P.R. 285/1990 

pulizia dei cimiteri 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990, 
D.P.R. 285/1990 

servizi di custodia dei cimiteri 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990, 
D.P.R. 285/1990 

servizi necroforia 

Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990, 
D.P.R. 285/1990 

manutenzione degli edifici scolastici 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990,  

manutenzione edifici comunali 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990,  

manutenzione delle aree verdi 
Ing. Remo Veneziani 
Telefono: 0575/732287 
E-mail: 
veneziani.remo@comune.sansepolcro.ar.it 

N.D. D.Lgs 50/2016. L. 241/1990,  

 
Sansepolcro 03.05.2017 

Il Responsabile del Servizio 
Lavori Pubblici 

Ing. Remo Veneziani 


